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HANDOUT MANAGEMENT DASHBOARD

In deze handout leggen we stap voor stap uit hoe je optimaal gebruik kunt maken van ons management dashboard. Je leert hoe je via de
rapportages de facturen kunt inzien, de gemelde klachten en het inzien van budgetten. In dit eerste gedeelte wordt er uitgelegd hoe je de
facturen kunt inzien en via welke weg je hier terecht komt.

Stap 1

Voor je de budgetten kunt inzien, %\l INZIEN FACTUREN
ga je eerst naar de webshop en
klik je op het knopje ‘rapportages’
bovenin beeld. Vervolgens krijg je

een totaaloverzicht te zien met de

e
verschillende opties. Voor het inzien - e
van de facturen ga je naar het kopje @ Rapportages (RN

. : T n o n e .
> 4, Facturatie en ga je naar i e e
‘Facturen’. Vervolgens kun je de fac- o e et
turen inzien en kun je kiezen voor L o
‘Deelfactuur’ voor de door jouw -
== 3 e N = 5
gekoppelde locaties of op totaalle- V{\ = P .
verancier voor alle regels.
4. Facturatie v
Facturen
Credit X
\J
[ Facturen van de afgelopen 25 weken
Klik op Deelfactuur voor aan u gekoppelde locaties of op Totaalfactuur voor alle regels v
Jaar Week Leverdata KlantNr KlantNm Bedrag incl. btw DeelFactuur TotaalFactuur
Let op, u heeft meer dan 1000 facturen opgevraagd, vanwege performance worden er maar 1000 getoond.
2024 48 30-11-2024 tm 30-11-2024 1234567 £€12.34567 VE-12345678 VF-12345678

Stap 2

Om de credits in te zien, ga je naar kopje > 4. Facturatie en ga je naar ‘Credit’. Vervolgens kun je de credits inzien.
Linksbovenin beeld kies je de data waartussen je wilt zoeken voor een gerichter resultaat.
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Kiacht omschrijving liteerd  Ordernr Credit  Artikel Nr Omschrijving Aantalgecrediteerd  Creditbedrag
7-12-24 2060831 Selkersgoom/Intern an6495855 Leveringsklacht Kiant Kiant behoeft 32 (26499855 9520001840 Originele suikerklontjes 3| 7,29]
Verkooporder actie

a—

Artkelnummer  Tekst
Verzenddatum  Hoeveslheid
2060831 _ Sekersgoor/Intem
AAG499855 9928103480
Roggebrood fries  7-12-
024 1

2060831 _Selkersgoorn/ntem
AA64908S5 9922203430
Heldere groentesoep 161 knorr
Massiek ~ 7-12-2024 1

2060831 _Sekersgoorn/Intem
AAG499855 9922203450
Lente-ul en preisoep 101 7-

2060831 sekersgoorn/Interm
AMB4%9855 9920001840
Originele sulkerkiontjes 7+
122024 3
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INZIEN GEMELDE KLACHTEN

INZIEN GEMELDE KLACHTEN

Om je gemelde klachten te bekijken,
ga je eerst weer naar de rapportage
knop boven in beeld. Vervolgens
verschijnt het overzicht met alle
onderwerpen. Als je bij dit overzicht
bent aangekomen, ga je naar knop
2. Managementinformatie. Hieron-

der vindt je het onderwerp
‘Gemelde klachten'.

7, Oftes - Oninash
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TOTAALOVERZICHT

1112028 e 1112024 1805

ardapoelen gefookt 14 g0 886 750 gram DISTRILICIOUS
Bam, 1/4 g0 “vegearisch B3 750 gram DISTRILICIOUS

Balejes intomsten pestosaus, 14 gn “vegetaisch” BAK 750 gram
DISTRILICIOUS

Stofappatie fngemalen (6615 (2), /490 84K 350 gam
DISTRIII0US

sardsselpuree adgemsien 4 (:52), 48 gn 84K 150 gram
DISTRIII00S
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Leverngsdacht Hanco

Leverngsiocht Hanco Velgende levering (geen

R —— X Vogende evering(gen rgente)

In bovenstaande afbeelding staat een totaaloverzicht van de gemelde klachten. Mocht je deze klachten nog willen onder-

verdelen, dan kun je dit doen door:

1. Een periode te selecteren, door naar de agenda te gaan en een datum te selecteren.

2. Te bepalen of je alle klachten in wilt

zien of alleen de manco's.

11-11-2024 | tm |9
november 2024 »
.ma. di. wo. do. vr za zo
2
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Vanaf datum

Alleen manco's tonen?

28 29 30 31 1
WAt Jof2z , 5 ¢ ;

@ 2 13 1 15 16 17

Klachten per nen
18 19 20 20 22 23 24

1200 25 26 27 28 29 30 1

Today is maandag 9 december 2024

1000

SELECTEREN VAN EEN PERIODE
In bovenstaande afbeelding zie je hoe
selecteren waarbinnen je kunt zoeken
overzichtelijker maken.

4 4 PR Alles tonen

Alleen manco's tonen

Vanaf datum [11-11-2024 tm [9-12-2024 |E=
Alleen manco's tonen? | Alles tonen v

| |Find | Next

o R,

je een bepaalde periode kunt

. Zo kun je je zoekresultaten

ALLEEN MANCO’S TONEN?

In bovenstaande afbeelding is te zien hoe je
het overzicht in wilt zien. Je kunt alles tonen
om het totaaloverzicht te behouden. Mocht
je alleen de manco’s willen inzien, selecteer je
‘alleen manco’s tonen'.

BUDGETKNOP

Om te stimuleren dat een woonvorm
zelf de verantwoordelijkheid krijgt
over de inkoop, hebben wij een bud-
gettool ingericht. Met deze tool is het
mogelijk om budgetten te monitoren
en bij te houden wat het verbruik is
ten opzichte van het voor afgesproken
budget per woongroep. Dit kunnen
twee verschillende budgetten zijn,
bijvoorbeeld een budget dieetvoe-
ding en een budget voor alles daar
buitenom.

Signaleringsfunctie

Ook bevat de budgettool een
signaleringsfunctie die de besteller
erop wijst of hij tijdens het bestellen
het (jaar)budget overschrijdt, zodat
hij/zij kan bijsturen. Op basis van de

overschrijdingssignalering kunnen
jullie ervoor kiezen om de autorisatie
van een besteller aan te passen, zodat
bestellingen door een andere persoon
(bijv. eindverantwoordelijke van een
woonvorm) wordt geautoriseerd.

Rapportage budget

Met de uitgebreide rapportages uit
Distriweb kan er per doelgroep goed
bijgestuurd worden op financién
en kwaliteit. De budgetmeter die
continu zichtbaar is op de webshop
geeft al inzicht in de huidige status
van het budget (groen of rood). Bij
het naderen van de knop met de
muis, wordt het exact beschikbare
budget weergeven. Daarnaast

zijn verdiepingen mogelijk op
verschillende niveaus.
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Food budget 2478031 Evean/Festina Lente MOW

Food budget 2420431 Evean/Festina Lente rest wm Incl
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Diepvries v DKW v  Non-food v  Favoriete lijsten v Inspiratie v Recepturen v Topbakker v

Winkelwagen

Gewenste Bestellen

Gerecht Variant Component Prijs. Aantal Gewicht Totaal Memo

Bladerdeeg, 10
plakjes doos

leverdatum voor

] NB/De Spiker

9841418240 €099 [1 1.000 25-11-2024 €099 x
& 450 gram
HUISMERK
Budgetten 1 Winkelwagen legen
Totaal artikelen €099
. €50.65  NB/De Spiker Schapendijkle Food(Ex. Bijoeding) | 3 a2l Wijzig leverdatum @ Kies andere leverdatum
I Referentie Referentie
1
I
1
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1
1
1
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1
1

Budget

Food(Ex. Bijvoeding)

g

0528 - 229 260

Week budget

I Bestcllingen (€378,40)
I Gereserveerd ( €0,00)
= — — — -l Resterend (€50,65)

Cumulatief budget

I Bestelingen ( € 21200,27)
I Gereserveerd (€0,00)
I Resterend ( € -605,87 )

e Budget beheer
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