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HANDOUT MANAGEMENT DASHBOARD
In deze handout leggen we stap voor stap uit hoe je optimaal gebruik kunt maken van ons management dashboard. Je leert hoe je via de 
rapportages de facturen kunt inzien, de gemelde klachten en het inzien van budgetten. In dit eerste gedeelte wordt er uitgelegd hoe je de 
facturen kunt inzien en via welke weg je hier terecht komt. 

Stap 1 
Voor je de budgetten kunt inzien, 
ga je eerst naar de webshop en 
klik je op het knopje ‘rapportages’ 
bovenin beeld. Vervolgens krijg je 
een totaaloverzicht te zien met de 
verschillende opties. Voor het inzien 
van de facturen ga je naar het kopje 
> 4. Facturatie en ga je naar 
‘Facturen’. Vervolgens kun je de fac-
turen inzien en kun je kiezen voor 
‘Deelfactuur’ voor de door jouw 
gekoppelde locaties of op totaalle-
verancier voor alle regels.

Stap 2 
Om de credits in te zien, ga je naar kopje > 4. Facturatie en ga je naar ‘Credit’. Vervolgens kun je de credits inzien. 
Linksbovenin beeld kies je de data waartussen je wilt zoeken voor een gerichter resultaat. 
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BUDGETKNOP
Om te stimuleren dat een woonvorm 
zelf de verantwoordelijkheid krijgt 
over de inkoop, hebben wij een bud-
gettool ingericht. Met deze tool is het 
mogelijk om budgetten te monitoren 
en bij te houden wat het verbruik is 
ten opzichte van het voor afgesproken 
budget per woongroep. Dit kunnen 
twee verschillende budgetten zijn, 
bijvoorbeeld een budget dieetvoe-
ding en een budget voor alles daar 
buitenom. 

Signaleringsfunctie
Ook bevat de budgettool een 
signaleringsfunctie die de besteller 
erop wijst of hij tijdens het bestellen 
het (jaar)budget overschrijdt, zodat 
hij/zij kan bijsturen. Op basis van de 
overschrijdingssignalering kunnen 
jullie ervoor kiezen om de autorisatie 
van een besteller aan te passen, zodat 
bestellingen door een andere persoon 
(bijv. eindverantwoordelijke van een 
woonvorm) wordt geautoriseerd. 

Rapportage budget
Met de uitgebreide rapportages uit 
Distriweb kan er per doelgroep goed 
bijgestuurd worden op financiën 
en kwaliteit. De budgetmeter die 
continu zichtbaar is op de webshop 
geeft al inzicht in de huidige status 
van het budget (groen of rood). Bij 
het naderen van de knop met de 
muis, wordt het exact beschikbare 
budget weergeven. Daarnaast 
zijn verdiepingen mogelijk op 
verschillende niveaus.

Laatste 4 wk
Budgettype BTW Budget Afn Incl 

Reserv.
Restant Budget p.w. wk 18 wk 17 wk 16 wk 15 wk 14

Food budget 2476431 Evean/De Groene Arend 21 Incl 10.118 7.351 2.767 600 129 466 411 478 464

Food budget 2476831 Evean/De Groene Arend 23 Incl 10.419 8.393 2.025 608 71 556 484 490 442

Food budget 2476631 Evean/De Groene Arend 25 Incl 10.419 9.727 692 608 78 327 483 284 924

Food budget 2477031 Evean/De Groene Arend 27 Incl 10.419 8.060 2.359 608 91 591 395 514 499

Food budget 2435131 Evean/De Zevenster 5 Incl 10.215 8.518 1.697 596 219 569 575 563 512

Food budget 2435231 Evean/De Zevenster 7 Incl 10.215 7.527 2.688 596 81 479 449 523 475

Food budget 2478531 Evean/Fest. Lente Keuken vers Incl 31.378 24.918 6.460 1.836 403 1.444 1.476 1.449 1.317

Food budget 2478231 Evean/Festina Lente De Vang Incl 11.567 0 11.567 675 0 0 0 0 0

Food budget 2478631 Evean/Festina Lente De Wiek Incl 11.567 6.331 5.237 675 143 382 439 334 397

Food budget 2478031 Evean/Festina Lente MOW Incl 15.601 14.582 1.019 910 338 845 860 865 788

Food budget 2420431 Evean/Festina Lente rest wm Incl 25.201 24.670 531 1.456 551 1.254 1.295 1.384 1.400

Budget matrix per debiteur Totaal 2023

INZIEN BUDGETTENINZIEN GEMELDE KLACHTEN

INZIEN GEMELDE KLACHTEN 
Om je gemelde klachten te bekijken, 
ga je eerst weer naar de rapportage 
knop boven in beeld. Vervolgens 
verschijnt het overzicht met alle 
onderwerpen. Als je bij dit overzicht 
bent aangekomen, ga je naar knop 
2. Managementinformatie. Hieron-
der vindt je het onderwerp 
‘Gemelde klachten’.

TOTAALOVERZICHT
In bovenstaande afbeelding staat een totaaloverzicht van de gemelde klachten. Mocht je deze klachten nog willen onder-
verdelen, dan kun je dit doen door:
1. Een periode te selecteren, door naar de agenda te gaan en een datum te selecteren. 
2. Te bepalen of je alle klachten in wilt zien of alleen de manco’s. 

SELECTEREN VAN EEN PERIODE
In bovenstaande afbeelding zie je hoe je een bepaalde periode kunt 
selecteren waarbinnen je kunt zoeken. Zo kun je je zoekresultaten 
overzichtelijker maken. 

ALLEEN MANCO’S TONEN?
In bovenstaande afbeelding is te zien hoe je 
het overzicht in wilt zien. Je kunt alles tonen 
om het totaaloverzicht te behouden. Mocht 
je alleen de manco’s willen inzien, selecteer je 
‘alleen manco’s tonen’. 


